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ROTEIRO DE PROCEDIMENTOS

1 DA FINALIDADE DO DOCUMENTO
1.1 Orientar as Unidades e Subunidades da Universidade Federal do Para (UFPA) em relacédo a
procedimentos necessarios para a realizacdo de Concursos Publicos de Provas e Titulos para o
ingresso nas Carreiras do Magistério Superior e do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico na UFPA,

nos quais o Centro de Processos Seletivos (CEPS) se constitui como 6rgao de apoio.

2 DA ABERTURA DO CONCURSO
2.1 A Resolucao n°®5.563, de 28 de setembro de 2022, do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa
e Extensdo (CONSEPE/UFPA), regulamenta a realizacdo de Concurso Publico de Provas e Titulos
para o ingresso nas Carreiras do Magistério Superior e do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico
na UFPA. Conforme seu Art. 4°, “a abertura de Concurso Publico far-se-a mediante solicitacdo do
Dirigente da Unidade a Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (PROPLAN),
especificado o regime de trabalho” (UFPA, 2022).

3 DO EDITAL DO CONCURSO
3.1 Apos ter sido publicado no Diério Oficial da Unido (DOU), o Edital do Concurso Publico de
Provas e Titulos para ingresso nas Carreiras de Magistério Superior e de Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico na UFPA (de provimento Efetivo ou Substituto) devera ser encaminhado ao CEPS pela
Pré-Reitoria de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoal (PROGEP).
3.1.1 De posse do Edital, o CEPS fara a publicizacdo em seu site, na area “Concursos Docentes”,
no espaco da Unidade responsavel pelo certame (Campi, Instituto, Ndcleo, por exemplo),

localizados na pagina eletronica do CEPS (www.ceps.ufpa.br).

3.2 Publicizado o Edital, a Unidade responsavel pelo certame devera orientar a Comisséo
Examinadora do concurso para que encaminhe ao CEPS (via e-mail <ceps_resultados@ufpa.br>):
(i) Cronograma de Realizacdo das Atividades (Calendario Oficial) do Concurso e (ii) Portaria de

nomeacao da referida comissdo, para fins de publicacdo na area de Concursos Docentes (no

espaco da Unidade responsavel pelo certame) da pagina eletrénica do CEPS (www.ceps.ufpa.br).
3.3 As Unidades e Subunidades devem ler atentamente o Art. 8° da Resolugdo n° 5.563/2022-
CONSEPE, que trata das informacdes que devem constar no Edital.

3.4 O Edital, além dos demais documentos pertinentes, sera disponibilizado ao publico na pagina
eletrbnica do CEPS, na area especifica de concurso da Unidade demandante, onde os(as)
candidatos(as) terdo acesso as informacdes, inclusive realizando a inscricdo, com solicitacdo de

isencdo ou emissao de boleto bancario para pagamento.
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4 DAS ETAPAS DO CONCURSO

4.1 A Comissédo Examinadora! devera solicitar ao CEPS (via e-mail <ceps_resultados@ufpa.br>)

acesso a area de Concurso para realizar o acompanhamento de todas as fases do certame,
anexando ao e-mail informac@es identificadoras, tais como: Unidade responsavel pelo Concurso;
Tema do Concurso; Edital correspondente e Portaria de nomeacao do solicitante como membro da
Comissao Examinadora.

4.2 Ap6s o ultimo dia de inscricdo, o CEPS aguardara 72h (dias Uteis) para a compensacao
bancaria dos pagamentos de boletos e sé apds isso disponibilizara a Lista Final de Inscritos(as) na
area restrita do concurso, para acesso da Comissdo Examinadora. Cabe a Comissdo Examinadora,
conforme Art.11 da Resolucdo n° 5.563-CONSEPE, a homologacéo dos(as) inscritos(as).

4.3 De posse da Lista Final de Inscritos(as), a Comissdo Examinadora deverd homologar as
inscricbes, por meio de Ata Especifica, encaminhando-a ao CEPS (pelo e-malil
<ceps_resultados@ufpa.br>), a fim de ser publicada na area do Concurso na pagina eletrénica do
CEPS, de acordo com o que regulamenta o Art. 14 da Resolugéo n°® 5.563/2022-CONSEPE.

4.4 Conforme disciplinado no Art. 18 da Resolucdo n°® 5.563/2022-CONSEPE, registre-se que “os

Concursos Publicos as Carreiras do Magistério Superior e de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico
constarao de Prova Preliminar Objetiva, quando necessaria, e de 2 (duas) Etapas [...]".

4.4.1 Na hip6tese de a Comissdo Examinadora do certame requisitar ao CEPS a realizacdo de
Prova Preliminar Objetiva, nos termos do § 1° da Resolugéo n°® 5.563/2022-CONSEPE, o processo
de elaboracao das questdes objetivas ficara a cargo da Comissao Examinadora, que deve entrega-
las a Coordenacao Pedagogica do CEPS, em dia e horéario previamente agendado (pelo e-mail

<pedagogicoceps@ufpa.br>). Os procedimentos de revisdes (pedagdgica, critico-cientifica e

textual) das questdes e a aplicacdo da Prova Preliminar Objetiva séo de responsabilidade do CEPS,
conforme seus protocolos especificos, sob supervisdo da Comissdo Examinadora.

44.1.1 A Comissdo Examinadora, contudo, podera realizar Prova Preliminar Objetiva
conforme protocolos por ela organizados, sem apoio do CEPS, devendo encaminhar tdo somente
o resultado ao Centro de Processos Seletivos para publicizagdo na area do certame.

4.4.2 Para arealizagédo da Prova Preliminar Objetiva, quando requisitada ao CEPS, recomenda-se
gue a Comissdo Examinadora realize a leitura de: “Orientacbes para solicitacdo de realizagao de
prova preliminar objetiva, relacionada a concurso publico de provas e titulos, para o ingresso nas
carreiras de magistério superior e do ensino basico, técnico e tecnologico na UFPA, com base na
Resolugdo N° 5563, de 28 de setembro de 2022°, presente no link

<https://www.ceps.ufpa.br/index.php/orientacoes-ceps-concursos>.

1 Competéncias da Comissdo Examinadora est&o disponiveis no art. 10 da Resolug&o n° 5563/2022 — CONSEPE.
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4.5 A Primeira Etapa do Concurso é composta de Prova Escrita, Prova Didatica, Prova Prética (se
necesséria) e Prova de Memorial. Ja a Segunda Etapa € o Julgamento de Titulos. A organizagédo e
a execucao de ambas sdo de responsabilidade da Comissdo Examinadora, que devera ainda
encaminhar ao CEPS (pelo e-mail ceps_resultados@ufpa.br) todas as informacdes referentes ao
desenvolvimento das duas etapa para fins de publicacdo na area do Concurso na pagina eletrénica
do CEPS.

4.6 Caso haja necessidade de Procedimento de Heteroidentificacdo (especifico para
candidatos(as) que concorrem como pessoa negra) e/ou Avaliacdo Biopsicossocial (especifico para
candidatos(as) que concorrem como pessoa com deficiéncia), a Unidade devera considerar o
seguinte fluxograma:

FLUXOGRAMA DE ACOES PARA PROCEDIMENTOS DE HETEROIDENTIFICACAO E/OU AVALIACAO
BIOPSICOSSOCIAL

Apés o Resultado Final das duas
primeiras etapas do concurso, a
Unidade encaminha parao CEPS
(via SIPAC) solicitagio de Bancas
de Heteroidentificagio e/oude
Avaliagio Biopsicossocial, quando
houver candidatos inscritos para

O CEPSrealizaas Bancas de
Heteroidentificagio e/ou de
Avaliagio Biopsicossocial e
encaminha a Unidade, para
ciéncia, o resultado final dos
procedimentos, apos

Apés recebimento e ciéncia do
resultado das Bancas de
Heteroidentificacio e/fou de
Avaliagio Biopsicossocial, a
Unidade encaminha o
resultado dos Procedimentos a
PROGEP, para homologagio do

APROGEPrealiza os
procedimentos
concernentes a homologagio
doresultado finalea
publicagdo no Didrio Oficial

cumprimento de periodo da Unido (DOU)

concorrer como Negros e/ou

Pessoa com Deficiéncia recursal Resultado Final do Concurso

5 DO PROCEDIMENTO DE HETEROIDENTIFICAQAO

5.1 A solicitacéo realizada pela Unidade ao CEPS, via SIPAC, deverd ser feita imediatamente apos

a concluséo das duas primeiras etapas e a Unidade devera informar o Edital do Certame, 0s homes

e numeros de inscricdes dos(as) candidatos(as).

5.2 Para a realizacdo do Procedimeto de Heteroidentificacdo, sera realizado um cronograma,

consistindo em:

a) Edital de convocacdo dos(as) candidatos(as), indicando data, hora e local de realizacdo do
procedimento, junto a uma banca avaliadora.

b) Divulgacao do Resultado Preliminar do Procedimento de Heteroidenticagéao.

c) Periodo de Recurso contra o Resultado Preliminar.

d) Divulgacdo do Resultado Definitivo, disposto no site do CEPS, de modo que Comissao
Examinadora do certame possa encaminhar o Resultado Final do Concurso a PROGEP, para
Homologacéo.

5.3.1. No cronograma do concurso, no qual sédo publicadas data e horarios das etapas que
antecedem a Heteroidentificacdo, o ultimo item deve ser: “Edital de Convocagédo para o
Procedimento de Heteroidentificagdo (quando houver)’. A data do Edital de Convocagao deve
respeitar o prazo de, no minimo, 07 (sete) dias consecutivos, em relagéo a data de publicacéo do

Resultado Final, que finaliza as duas primeiras etapas.


mailto:ceps_resultados@ufpa.br

& SERVIGO PUBLICO FEDERAL

=i UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (CEPs)

4-1_:.,‘, DIREGAO DO CENTRO DE PROCESSOS SELETIVOS

CONCURSOS PUBLICOS DE PROVAS E TiTULOS PARA O INGRESSO NAS CARREIRAS DO MAGISTERIO
SUPERIOR E DO ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO NA UFPA (EFETIVO OU SUBSTITUTO)

6 DA AVALIACAO BIOPSICOSSOCIAL

6.1 Caso haja necessidade, a Avaliacdo Biopsicossocial (especifica para candidatos(as) que
concorrem como Pessoa com Deficiéncia-PcD) devera ocorrer obedecendo o seguinte fluxograma:
6.2 A solicitacdo realizada pela Unidade ao CEPS, via SIPAC, devera ser feita imediatamente apds
a conclusao das duas primeiras etapas e a Unidade deverd informar o Edital do Certame, os nomes
e numeros de inscricdes dos(as) candidatos(as).

6.3 Para a realizacdo da Avaliacdo Biopsicossocial, sera realizado um cronograma, consistindo
em:

e) Edital de convocacgao dos(as) candidatos(as), indicando data, hora e local de realizagéo do
procedimento, junto a uma banca avaliadora.

f) Divulgacéo do Resultado Preliminar da Avaliacdo Biopsicossocial.

g) Periodo de Recurso contra o Resultado Preliminar.

h) Divulgacdo do Resultado Definitivo, disposto no site do CEPS, de modo que Comisséo
Examinadora do certame possa encaminhar o Resultado Final do Concurso a PROGEP, para
Homologacao.

6.3.1. No cronograma do concurso, no qual sdo publicadas data e horarios das etapas que

antecedem a Avaliacdo Biopsicossocial, o ultimo item deve ser: “Edital de Convocacgao para a Banca

de Avaliagéo Biopsicossocial (quando houver)”. A data do Edital de Convocagéo deve respeitar o

prazo de, no minimo, 07 (sete) dias consecutivos, em relacdo a data de publicacdo do Resultado

Final, que finaliza as duas primeiras etapas.

7 DA ORGANIZACAO DO CRONOGRAMA DO CONCURSO?
7.1 A elaboracéo do Cronograma (Calendario Oficial) do Concurso devera observar o disposto no
Art. 7° da Resolucédo n° 5.563/2022-CONSEPE, que estabelece:

A partir da publicacdo do calendario oficial do Concurso, a Unidade tera no minimo 20 (vinte)
dias para realizar a primeira Prova do Concurso e no maximo 90 (noventa) dias para encerrar
o0 Concurso, a excec¢do dos casos autorizados diferentemente pelo Ministério pertinente
(UFPA, 2022, grifo nosso).

7.2 Quando da organizacéo do Cronograma do Concurso, a Comissdo Examinadora devera levar
em consideracao periodo de convocacao dos(as) candidatos(as) e realizacado dos procedimentos
de Heteroidentificacdo e Avaliacdo Biopsicossocial, que devem conter o Edital de Convocacao

inserido no Cronograma do concurso.

2 Proposta de Cronograma em Anexo.
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7.3 A Comissdo Examinadora também devera garantir no Cronograma do Concurso os periodos
para interposicao e resposta dos recursos disciplinados pelos incisos | a VI do Art. 17 da Resolucéo

n°® 5563/2022 — CONSEPE.

8 OUTRAS ORIENTACOES PERTINENTES
8.1 Para a realizacao de Concursos Publicos de Provas e Titulos para o ingresso nas Carreiras do
Magistério Superior e do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico na UFPA, nos quais o Centro de
Processos Seletivos (CEPS) se constitui como 6rgdo de apoio, recomenda-se a leitura das
orientacbes presentes no site do CEPS, que podem ser acessadas por meio do link:

<https://www.ceps.ufpa.br/index.php/orientacoes-ceps-concursos>.

8.2 Havendo necessidade da realizacdo de Prova Preliminar Objetiva e, quando solicitada ao
CEPS, nos termos do § 1° da Resolucdo n°® 5563/2022, recomenda-se a leitura do documento
“Orientagdes para solicitacdo de realizagdo de Prova Preliminar Objetiva relacionada a Concurso
Publico de Provas e Titulos para o ingresso nas carreiras de Magistério Superior e do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico na UFPA”, disponivel no enderego eletronico:

<https://www.ceps.ufpa.br/index.php/orientacoes-ceps-concursos>.

Belém, 11 de setembro de 2024.

Prof. Dr. Doriedson S. Rodrigues

Diretor do Centro de Processos Seletivos — CEPS
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ANEXO — PROPOSTA DE CRONOGRAMA?

DATA/PERIODO ATIVIDADE

Homologacéao das inscri¢cbes

Prazo para Interposi¢cdo de recurso contra 0 homologacéo das inscricdes

02 (dois) dias Uteis consecutivos | Divulgacéo da Andlise de Recursos contra a homologacéo das inscricées

Realizacéo da Prova Objetiva

Divulgacéo Gabarito Preliminar da Prova Objetiva

Prazo para Interposicéo de recurso contra o Gabarito Preliminar da Prova Objetiva

o ) Divulgagéo da Andlise de Recursos contra o Gabarito da Prova Objetiva e do
02 (dois) dias Uteis consecutivos ; e
Gabarito Definitivo

Divulgacao do Resultado Preliminar da Prova Objetiva

Prazo para Interposicdo de recurso contra o Resultado Preliminar da Prova Objetiva

Divulgacéo da Andlise de Recursos e do Resultado Final da Prova Objetiva

Sorteio de topico para Prova Escrita

Realizacéo da Prova Escrita

Sorteio da ordem e leitura da Prova Escrita

o ) Sorteio do ponto e da ordem de apresentacdo da Prova Didatica
02 (dois) dias uteis consecutivos

Entrega do Memorial para a Comissdo Examinadora

Entrega dos planos de aula e materiais didaticos a serem utilizados para a Comissao

Examinadora e inicio da realizac&o da Prova Didética

Sorteio de ordem de apresentacao e inicio da Prova Prética

Sorteio de ordem de apresentacao e inicio das Apresentacdes de Memorial

Divulgacéo Resultado Preliminar da Primeira etapa

Prazo para interposi¢cdo de Recurso da Primeira Etapa

Divulgacdo da Analise de Recursos e do Resultado da Primeira Etapa

02 (dois) dias Uteis consecutivos _ : _ -
Entrega do Curriculo e respectiva documentacdo comprobatéria

Divulgacéo do Resultado do Julgamento dos Titulos

Prazo para Interposi¢éo de Recurso ao resultado ao Julgamento de Titulos (Segunda

Etapa)

02 (dois) dias uteis consecutivos i —
Divulgacéo da Andlise de Recursos e do Resultado da Segunda Etapa

Resultado Final Preliminar

o i Prazo para Interposi¢éo de Recurso ao Resultado Final
10 (dez) dias uteis consecutivos

Divulgacao da Analise de Recursos e do Resultado Final do Concurso.

07 (sete) dias consecutivos apés | Edital de Convocacgéo para os Procedimentos de Heteroidentificagdo e/ou Avaliagéo

o Resultado Final Biopsicossocial (quando houver)

3 O cronograma proposto esta completo para concursos de Docentes Efetivos, com todas as etapas previstas na Resolugdo n°
5563/2022, incluindo a Prova Preliminar Objetiva e a Prova Pratica, mas ressalta-se que as Unidades tém autonomia para compor seus
cronogramas. Para os certames que selecionam Professores Substitutos (PSS), a sele¢@o conta com: Prova Escrita, Prova Didatica e
Titulos, apenas. No caso de PSS, havera periodo recursal contra o resultado preliminar de cada prova, no prazo de 2 (dois) dias
consecutivos, a partir da data de sua publicagéo.



