ARQUIVISTA

Requisito basico para investidura no cargo:

Possuir o curso superior de graduacdo em Arquiiel@&j registro no Conselho
competente, conforme a Lei n°® 6.546, de 04 de jdh@978 e Decreto n°® 82.590, de 6
de novembro de 1985 regulamentam a profissao deiVAstp.

Descricdo Sumaria do Cargo:

Gerenciar e organizar documentacdo de arquivoguicishais e pessoais; Organizar
acervos, dar acesso a informacgdo; Preservar e rgansacervos; Preparar acles
educativas e culturais; Planejar e realizar attlédatécnico-administrativas, orientar
implantacdo de atividades técnicas. Assessoraratiaslades de ensino, pesquisa e
extensdo. Executar outras tarefas de mesma natwemdvel de complexidade

associadas ao ambiente organizacional.

Conteudo Programatico:

1. Conceitos de Arquivologia: teorias e principiasGerenciamento da informacéo e
gestdo de documentos aplicada aos arquivos: diagmdsrotocolos, arquivos correntes
e intermediarios, avaliagdo de documentos; 3. ®gies documentais e suportes
fisicos; Arquivos permanentes: principios, arradgscricao; Instrumentos de pesquisas
em arquivos permanentes; 4. Politicas publicas algsiivos permanentes: acdes
culturais e educativas; 5. Normas nacionais, reggoe internacionais de descricdo
arquivistica;6. Legislacdo arquivistica brasileird. Acesso as Informacgfes
classificadas; 8.Microfiilmagem aplicada aos argsivgoliticas, planejamento e
técnicas; 09. Preservacdo, conservagdo e restautig&ocumentos arquivisticos:
politicas, planejamento e técnicas; 10. Politicas sg#guranca de arquivos. 11.
Resolugcdes do CONARQ. 12. Gestdao e preservacaoodementos digitais; 13
Tecnologia de informacé&o aplicada aos arquivos.



